
   

Profesní životopis 
 

OSOBNÍ INFORMACE 
 

Jméno  Lenka Dufková 

   

Telefon  +420 724 471 990 

E-mail  lenka.dufkova@atlas.cz 

 

 

PRACOVNÍ ZKUŠENOSTI 
  

• Období (od – do)  4. 7. 1983 – 5. 10. 1997 

• Jméno a adresa zaměstnavatele  Akra, a. s.  České Budějovice,  divize Valašské Klobouky 

• Oblast podnikání nebo název 
odvětví 

 ekonomika 

• Dosažená pozice  administrativní pracovník 

• Hlavní pracovní náplň 
a odpovědnost 

 zpracovávání  podkladů pro počítač ve mzdové účtárně,  zpracování personálních údajů 
zaměstnanců  

• Období (od – do)  1.4.1999 – 31.12.2009 

• Jméno a adresa zaměstnavatele  ZO ČSOP KOSENKA, Brumovská 11, 766 01 Valašské Klobouky 

• Oblast podnikání nebo název 
odvětví 

 ekonomika, nezisková organizace 

• Dosažená pozice  účetní, koordinátor projektů 

• Hlavní pracovní náplň 
a odpovědnost 

 vedení účetnictví, vedoucí koordinátor projektů 

zpracování účetnictví pro neziskové organizace včetně vedení pokladen a běžných účtů 

• Období (od – do)   od 12. 3. 2001 do 5.5.2009 – poté přerušení provozování živnosti 

• Jméno a adresa zaměstnavatele  provozování živnosti 

• Oblast podnikání nebo název 
odvětví 

 ekonomika – činnost účetních poradců, vedení účetnictví, vedení daňové evidence 

• Dosažená pozice  živnostník 

• Hlavní pracovní náplň 
a odpovědnost 

 činnost účetních poradců, vedení účetnictví, vedení daňové evidence 

• Období (od – do)  od 1. 9. 2010 dosud  

• Jméno a adresa zaměstnavatele  Líska – o.s. pro EVVO ve Zlínském kraji, Záviše Kalandry 1095, 755 01 Vsetín 

• Oblast podnikání nebo název 
odvětví 

 ekonomika 

• Dosažená pozice  vedoucí účetní pro projekt SFŽP (1.9.2010 – 30.4.2011 zapojených 9 organizací, celkem 7,5 mil. 
Kč) 

• Hlavní pracovní náplň 
a odpovědnost 

 zpracování účetnictví pro neziskové organizace, zpracovávání personálních údajů a mezd, 
vyúčtování projektů a zpracování daňových přiznání 

• Období (od – do)  od 1. 5. 2011 dosud 

• Jméno a adresa zaměstnavatele  Rodinné centrum  o.s., Luční 901, 766 01 Valašské Klobouky 

• Oblast podnikání nebo název 
odvětví 

 ekonomika  

• Dosažená pozice  účetní 

• Hlavní pracovní náplň 
a odpovědnost 

 vedení účetnictví 

 



   

 
 
 
 
 
 
 
 

VZDĚLÁNÍ A KURZY 
 

• Období (od – do)  1. 9. 1979 – 30. 6. 1983 

• Název a typ organizace poskytující 
vzdělání či kurzy 

 Gymnázium Valašské Klobouky 

• Hlavní předměty/praktické 
dovednosti 

  

• Získaný titul   

• Úroveň v národní klasifikaci 
(pokud možno uvést) 

 středoškolské vzdělání s maturitou 

• Období (od – do)  1. 9. 1984 – 30. 6. 1986 

• Název a typ organizace poskytující 
vzdělání či kurzy 

 Střední ekonomická škola v Gottwaldově 

• Hlavní předměty/praktické 
dovednosti 

  

• Získaný titul   

• Úroveň v národní klasifikaci 
(pokud možno uvést) 

 střední ekonomické vzdělání s maturitou 

 
OSOBNÍ SCHOPNOSTI 

A DOVEDNOSTI 
získané během života či práce, ale ne 

nezbytně zakončené oficiálními certifikáty 
či diplomy 

 
MATEŘSKÝ JAZYK  český 

 

OSTATNÍ JAZYKY 
 

Ruština, slovenština   

• Čtení  DOBŘE 

• Psaní  DOBŘE 

• Mluvený projev  DOBŘE 

němčina   

• Čtení  ZÁKLADY 

• Psaní  ZÁKLADY 

• Mluvený projev  ZÁKLADY 

 
 

Schopnosti a dovednosti  dlouholeté zkušenosti v práci v neziskových organizacích, organizační schopnosti 

dobrá znalost MS Windows a  Excel 

dobrá znalost účetních programů Pohoda a Money 

manuální zručnost  a znalost  problematiky s prací  v oboru obnovy a zachování starých řemesel  

 

ŘIDIČSKÝ PRŮKAZ(Y)  ne 

 

   

 


